ABERTURA DE INSCRICOES PARA A ETAPA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM
DOCENCIA DO PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE ENSINO - PAE

Edital PAE/EEFERP — 12 Semestre de 2025
Comunicado
A Comissao Coordenadora do Programa de Aperfeicoamento de Ensino (PAE) da Escola
de Educacdo Fisica e Esporte de Ribeirdo Preto da Universidade de Sdo Paulo comunica que
estdo abertas, nos termos da Portaria GR-3.588, de 10/5/2005, as inscrigdes para o ESTAGIO
SUPERVISIONADO EM DOCENCIA do PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE ENSINO, referente
ao 12 Semestre de 2025 no periodo de 30 de outubro a 20 de novembro de 2024, por meio do

Sistema Janus (link: www.sistemas.usp.br).

1. Dos Objetivos:

O Programa de Aperfeicoamento de Ensino (PAE) da Universidade de Sdo Paulo,
instituido pela Portaria GR 3347, de 9 de fevereiro de 1995, e regulamentado pela Portaria GR
3588, de 10 de maio de 2005, atualizado pela Portaria GR 4391, de 09 de setembro de 2009,
destina-se a aprimorar a formacdo de alunos de pdés-graduacdo para a atividade didatica de
graduacdo e estd composto de duas etapas: 1) Preparagdo Pedagdgica e 2) Estagio
Supervisionado.

1) A Etapa de Preparacdo Pedagdgica assume diferentes caracteristicas de acordo
com a forma como a Unidade de Ensino a estrutura, podendo ser encontrada em
trés modalidades:
a. uma disciplina de Pds-Graduacdo oferecendo créditos, cujo conteldo
estara voltado para as questdes da Universidade e do Ensino Superior;
b. conjunto de disciplinas (conferéncias), com especialistas de uma drea,
condensadas num tempo menor, tendo como tema as questdes do
Ensino Superior;
c. nucleo de atividades, envolvendo preparo de material didatico,
discussdes de curriculum, de ementas de disciplinas e planejamento de

cursos, coordenadas por professores.

2) A Etapa de Estagio Supervisionado deve propiciar a complementac¢do do ensino e

da aprendizagem, constituindo-se em instrumentos de integracao, em termos de


http://www.sistemas.usp.br/

treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano.

O PAE é opcional aos alunos de Pds-Graduacdo da Universidade, exceto aqueles que sao

contemplados pela Bolsa Demanda Social da CAPES, cujo regulamento solicita a realizacdao de

estagio. O bolsista CAPES docente de ensino superior (Portaria Conjunta CAPES/CNPq 01/2010),

gue comprovar tais atividades, ficara dispensado do estagio de docéncia.

2. Das Inscrigdes:

Poderdao se candidatar para participar do Estagio Supervisionado em Docéncia,
exclusivamente, alunos regularmente matriculados em programas de pds-graduacao stricto
sensu da USP, que concluiram ou estiverem cursando a Etapa de Preparacdo Pedagdgica.

Os alunos que, na época da inscricdo, estiverem cursando a Etapa de Preparacao
Pedagdgica poderdo se inscrever, estando sujeitos ao cancelamento da inscricdo, caso ndo
concluam ou ndo sejam aprovados na disciplina de preparacao pedagdgica antes do inicio das
atividades do Programa.

Caso a Etapa de Preparacdo Pedagdgica tenha sido realizada nas modalidades “Conjunto
de Disciplinas” ou “Nucleo de Atividades”, sera obrigatdria a apresentacdo de comprovante de
conclusdo até o dia 20/11/2024, com a declaracdo de que tal modalidade faz parte das
atividades da Etapa de Preparacdo Pedagdgica prevista para o Programa PAE.

Serdo aceitas inscricdes de alunos de Programas de Pés-Graduacdo de outras unidades
da USP, desde que respeitados os critérios da Comissdo Coordenadora do PAE na EEFERP. Os
alunos de mestrado/doutorado somente poderdo se inscrever para realizar a Etapa de Estagio
Supervisionado em Docéncia em uma disciplina de graduacdo por semestre. Os créditos
correspondentes as atividades deste PAE serdo computados na unidade de origem do aluno,
mediante apresentacdo de certificado.

Os alunos em fase de conclusdo do Mestrado ou Doutorado, com defesa prevista para
o periodo de vigéncia do estagio, ndo poderdo se inscrever para participar do Programa.
Também ndo poderdo se inscrever os alunos que tenham a data limite para depdsito anterior a
30/06/2025.

Para se inscrever os candidatos devem acessar o Sistema Janus, no link PAE > inscri¢do
> 12 semestre de 2025 > Adicionar/Alterar, e preencher o cadastro.

N3o serdo aceitas inscricdes fora do periodo de inscricao estabelecido neste edital.

Para o preenchimento do cadastro, os candidatos devem ter em maos o Plano de
Trabalho (planejamento das atividades, participacdo em acdes avaliativas e oferecimento de

plantdo de duvidas aos alunos), com até 6.000 caracteres e o numero USP do Supervisor da



disciplina de graduacdo na qual fard o estagio. O Plano sera elaborado pelo responsavel pela
disciplina de graduag¢ao em que o estagio sera desenvolvido, no qual constarao as atividades e
tarefas de responsabilidades do pds-graduando. Ao finalizar a inscricdo o candidato assume a
concordancia com as atividades ali descritas.

Apds a realizagao da inscricdao no Sistema Janus, os candidatos deverdo solicitar ao
orientador e ao supervisor do estagio para avalizarem a inscri¢do. Para isso, o orientador e/ ou
supervisor devem acessar o Sistema Janus>PAE> Avalizacdo de inscricdao. Caso pelo menos um
deles desautorizar a inscricdo ou n3o se manifestar até 21/11/2024 a inscricdo desse aluno
sera cancelada.

O aluno podera verificar a qualquer momento se sua inscricdo foi avalizada pelo
orientador e seu supervisor, acessando sua inscricdao no sistema Janus.

Caso necessario, a Comissao Coordenadora do PAE na EEFERP poderd convocar o aluno
para esclarecimentos adicionais.

Apbds a divulgacao do resultado do processo de selecdo, os candidatos selecionados para
o Programa deverdo assinar o Termo de Compromisso antes do inicio do estagio e, caso ndo o
facam, terdo a inscrigdo cancelada.

Apoés a inscricdo on-line no Sistema Janus, o aluno devera entregar, até
21/11/2024, na secretaria ou pelo email: cpg90@usp.br:

- Uma cépia do plano de trabalho inserido no Sistema Janus;

- Ficha do aluno atualizada, impressa do Sistema Janus;

- Declaragao comprobatéria de que cursou a etapa de preparacao pedagdgica,
somente para as modalidades: “conjunto de conferéncias” e “nucleo de atividades”;

- Para alunos de mestrado ou doutorado de outras unidades e que fizeram
graduacdo fora da EEFERP, cdpia do histdrico escolar da graduacao onde conste a média

ponderada do aluno.

3. Dos Critérios de Selegao:

1) A Comissdo Coordenadora do PAE na EEFERP realizard a sele¢do dos inscritos no
Estagio Supervisionado em Docéncia tendo por base os seguintes critérios:

1.1 Bolsistas de Demanda Social CAPES da EEFERP;

1.2 Alunos do Programa de Pds-Graduag¢do da EEFERP;

1.3 Desempenho académico (média de notas/histdrico escolar — Ficha do Aluno

Janus, sendo considerado A = 100, B =80 e C = 50);



1.4 Andlise do plano de trabalho (considerando os trés topicos estruturantes:
planejamento das atividades, participacdo em ac¢dOes avaliativas e oferecimento de plantdo de
duvidas aos alunos) e da ficha de inscrigdo;

1.5 Bolsistas de Demanda Social CAPES de outras Unidades;

2) A USP poderd conceder auxilio financeiro mensal aos estagidrios, conforme a

classificacdo e de acordo com a disponibilidade de recursos da Universidade.

3) A Comissdo Coordenadora do PAE na EEFERP selecionara, dentre os estagidrios
aprovados, aqueles que receberdo auxilio financeiro da USP, tendo por base os seguintes
critérios de classificacdo:

3.1 Ser pds-graduando vinculado ao Programa da EEFERP;

3.2 Serdo priorizados os alunos que ndo tem bolsas em detrimento daqueles que
possuem auxilio das agéncias de fomento (CAPES, CNPqg, FAPESP e outras) ou tém vinculo
empregaticio;

3.3 Serdo priorizados os alunos que nunca receberam auxilio para participagdo em
Estagio Supervisionado em Docéncia/PAE em detrimento daqueles que ja o receberam
anteriormente;

3.4 Plano de Trabalho;

3.5 Melhor desempenho académico (ficha do aluno);

3.6 Disciplina da graduacdo, escolhida para o estagio, com maior carga horaria.

4) Em caso de empate entre candidatos, sera selecionado aquele que tiver maior
pontuacdo nos critérios anteriores por ordem de prioridade.

4.1 Na persisténcia do empate, a Comissdo Coordenadora do PAE podera utilizar outros
critérios de desempate tais como:

a) O aluno que realizard o estagio em disciplina obrigatdria da graduagao.

b) Persistindo o empate, a média do aluno na graduacdo.

Sera permitido o nimero maximo de até dois estagidrios por turma, em cada disciplina.



4. Dos Recursos

Qualquer recurso interposto pelo candidato devera ser entregue pessoalmente ou por
procuracao simples, no Servico de Pds-Graduacdo da EEFERP, no prazo maximo de trés

dias corridos, contados da data de divulgacao do resultado.
5. Da Supervisao:

A supervisdo do projeto ficara a cargo do professor responsavel pelo oferecimento da
disciplina de graduacao.

A funcdo do supervisor serd desvinculada da fungdo de orientador, ndo sendo vedada a
coincidéncia.

Cabe ao supervisor orientar as atividades docentes desenvolvidas pelo estagidrio e

acompanhar o desenvolvimento do programa.

6. Do Desenvolvimento do Estagio:

O aluno devera entregar pessoalmente ou pelo email: cpg90@usp.br o termo de
compromisso assinado no Servico de Pds-Graduag¢do até 31/01/2025, caso ndo o faga, o
estagio sera cancelado.

E permitido ao estagiario, sob a supervisio do docente responsdvel, participar de
seminarios, experimentos de laboratdrio, estudos dirigidos e discussdo de tdpicos em pequenos
grupos, bem como organizar e participar de plantdes para elucidar duvidas e aplicar provas e
exercicios, estando terminantemente vedado substituir o docente nas aulas, ainda que sob
sua supervisao.

7. Dos Relatoérios e da Conclusdo do Estagio:

A frequéncia devera ser registrada mensalmente e entregue no Servico de Pos-
Graduacdo ou pelo e-mail cpg90@usp.br (consultar secretaria), conforme definido no termo de
compromisso, sendo que o descumprimento ocasionara o ndo recebimento da bolsa, no caso
dos estagiarios bolsistas.

Até o dia 21/07/2025, os estagiarios BOLSISTAS e VOLUNTARIOS deverdo elaborar o
RELATORIO DO ESTAGIARIO detalhando todas as atividades realizadas no decorrer do estagio e
entregar pessoalmente ou pelo email: cpg90@usp.br, juntamente com a FICHA DE AVALIACAO
elaborada pelo Supervisor da disciplina na qual realizou o estdgio.

O estagidrio é o responsavel pela entrega, tanto do relatério, quanto da ficha de

avaliagdo no Servico de Pés-Graduacdo. A conclusdo do estagio fica condicionada a entrega da



documentacgdo acima citada e dara direito ao certificado apds a aprovacado desses documentos
pela CPG/EEFERP e Comissdo Central do PAE.
A conclusdo do Estagio Supervisionado em Docéncia dard direito a um certificado de

conclusao.

8. Do Desligamento e Alteragdes:

O desligamento da Etapa de Estdgio Supervisionado em Docéncia, antes do término do
prazo estabelecido dar-se-a por:

a) Trancamento de matricula, abandono ou conclusdo do curso;

b) Ndo cumprimento da carga horaria firmada no Termo de Compromisso;

¢) Nao cumprimento do Plano de Trabalho.

d) Por sua prépria iniciativa com anuéncia do supervisor;

Em caso de desligamento do Programa, a qualquer tempo, bem como qualquer
alteracdo relativa ao estdgio, os estagiarios bolsistas ou voluntarios deverdao informar
imediatamente, por escrito, a Comissdao Coordenadora do PAE na EEFERP.

Os estagidrios que ndo entregarem o controle de frequéncia no prazo estipulado pela
Unidade nao receberdao o pagamento do auxilio financeiro mensal referente ao més do
ocorrido.

O aluno selecionado para o recebimento do auxilio financeiro mensal perde

imediatamente esse auxilio em caso de desligamento do Estdgio Supervisionado em Docéncia.

9. Informagodes Gerais:

Os alunos, ao se inscreverem no processo seletivo ao qual se refere este edital, assumem
estar cientes e que concordam com as informagdes nele contidas, bem como nas da Portaria
GR-3588, de 10/05/2005, alterada pelas Portarias GR-4391, de 03/09/2009, e GR-4601, de
19/11/2009, e nas das Diretrizes PAE de 29/05/2019.

Os casos omissos serdo deliberados pela Comissdo Coordenadora do PAE na EEFERP-
USP ou enviados a Coordenagdo Central do PAE/USP. Informacdes mais detalhadas podem ser
obtidas na Secretaria de Pds-Graduag¢do da EEFERP, situada na Av. Bandeirantes, 3900 — Monte

Alegre —14040-907 — Ribeirdo Preto — SP.



